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國立臺南大學「教務處進修推廣組」專任助理甄選簡章 

一、 甄選名額：專任助理1名。 

二、應徵資格 
（一）教育部認可之國內外學士以上學位。 

（二）具備基本電腦文書處理能力(如 Word、Excel、PowerPoint等)及基本公務文書撰寫。 

（三）具備專案計畫規劃與執行管理能力。 

（四）對活動規劃及辦理具創新創造能力。 

（五）品行端正、無不良嗜好，積極進取具溝通協調及團隊合作等特質。 

三、工作內容 

 （一）執行教育部「115學年度幼兒園在職人員修習幼兒園教師師資職前教育課程專班招生考

試聯合命題實施計畫」。 
（二）協助辦理進修推廣組相關業務。 
（三）辦理其他臨時交辦事項。 

四、工作地點：國立臺南大學(臺南市中西區樹林街二段33號)。 

五、待遇：依本校「專任助理及博士後研究人員工作酬金支給標準」依學經歷支給。 

六、聘期：115年6月1日起聘，試用期1個月，試用期滿合格後予以正式聘用。本計畫期程至

115年9月30日止。 

七、應徵方式 

（一）檢具個人履歷表：格式如附件，請自行下載填寫。報名時請繳交本表 word檔及簽名後

之 pdf檔。 

（二）資料繳交方式及截止日期：履歷表及所附資料之電子檔請於115年5月20日（星期三）

下午5時前寄至本案承辦人陳思文小姐信箱(shibun@gm2.nutn.edu.tw)。郵件主旨請

註明「應徵教務處進修推廣組專任助理-姓名」，檔案請自行壓縮為一份 PDF 檔寄出，

勿超過10MB。(收到來信會回覆)。 
（三）甄選方式 

1. 初審：就個人履歷表擇優以電話或 e-mail 通知參加面談。初審未合格者則不另行

通知。 

2. 面試：時間及地點另行通知。 

八、本案承辦人員：陳思文小姐，電話：06-2133111轉246。 
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附件 

國立臺南大學「教務處進修推廣組」專任助理履歷表 
   (本表共2頁，請詳實填寫） 

應徵單位 教務處進修推廣組 職稱 專任助理 

(請貼二吋照片) 

姓名  性別  

身分證 
字號  出生日期     年     月     日 

聯絡電話  手機  

信箱  

通訊地址  

戶籍地址  

學歷 

1.高中：  
2.大學：           學校            系所     
3.研究所：         學校            系所     
4.博士：           學校            系所     

經歷 

服務機關 職稱 工作內容 起訖時間 

    

    

    

    

    

訓練 

訓練機構 期別 
(畢結業) 種類 起訖時間 

    

    

    

    

    

語言能力 1.          □精通□普通□略懂     2.           □精通□普通□略懂    
3.          □精通□普通□略懂     4.           □精通□普通□略懂   

嗜好  

專長  

著作  
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簡要自述 (500字以內) 
(包含與執行專案相關之經驗) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

若空間不足，請自行延伸） 

應徵人員個人資料蒐集告知條款及同意書 
一、國立臺南大學(以下簡稱本校)因人才招募作業需要，需蒐集、處理及利用應徵人員之個

人資料，包括但不限於姓名、身分證字號、生日、聯絡地址、聯絡電話、學歷、電子信

箱、其他足資證明或辨識個人資料 之身分文件…等相關資料。 
二、本校就應徵人員所填具之上述資料，僅供本校執行招募等相關作業使用，若本次未獲錄

取，資料屆期銷毀。 
三、應徵人員就提供之個人資料得依個人資料保護法向本校請求查詢、製給複製本、補充更

正、請求停止蒐集、處理、利用及刪除等權利。 
四、如應徵人員所提供之資料包含第三人之個人資料時，應確認該第三人 已知悉本同意書所

載之相關事項及權利，並擔保已取得第三人之同意 授權本校依據本同意書之蒐集目的及

使用期限，使用第三人之個人資料。 
五、本校蒐集之個人資料為執行人才招募等相關作業所必須，若提供之資料不足或有誤時，

將無法進行後續甄選程序。 
六、本聲明如有未盡事宜，依個資法及其他相關法規之規定辦理。 

  
本人已充分了解上述告知事項並均予同意。 
報名者簽名：                                         簽署日期：   年   月   日 

備註 

相關證書影本或參考資料，請簡述如下，並一併以電子檔寄至本案承辦人信箱 
1. 
2. 
3. 

 


